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П оложение о порядке выдачи свидетельства  
об освоении дополнительны х общ еразвивающ их программ  

в области музыкального искусства в
М БУ ДО  «Детская музыкальная школа г.Зеленодольска РТ»

1. Общие положения
1.1. Настоящ ее Положение о порядке выдачи лицам, освоившим 

дополнительные общ еразвивающие программы в области искусств, 
свидетельства об освоении дополнительных общ еразвиваю щ их программ в 
области искусств (далее -  свидетельство), разработано в соответствии с 
Федеральным законом “Об образовании в Российской Ф едерации” № 273-ФЗ 
от 29.12.2012 г., Ст. 60, Рекомендациями по организации образовательной и 
методической деятельности при реализации общ еразвиваю щ их программ в 
области искусств (Приложение к письму М инкультуры России от 19.11. 
2013); «Порядком организации образовательной деятельности по 
дополнительным общеобразовательным программам» (Приказ М инобрнауки 
России 29.08.2013 № 1008), локальными актами, Уставом МБУ ДО «ДМ Ш  
г.Зеленодольска РТ» (далее -  школа).

1.2. Свидетельство выдаётся ш колой по реализуемым 
лицензированным дополнительным общ еразвивающим программам.

2. Выдача документов об обучении
2.1. Свидетельство выдаётся лицу, заверш ивш ему полный курс 

обучения по соответствующ ей программе и прош едш ему итоговую 
аттестацию (далее - выпускник), на основании решения экзаменационной 
комиссии не позднее 10 дней после издания приказа о выдаче свидетельства.

2.2. Свидетельство с отличием выдается при условии, что все оценки, 
указанные в нем являются оценками «отлично».

2.3. Дубликат свидетельства выдаётся:
- взамен утраченного свидетельства;
- взамен свидетельства, содержащего ошибки, обнаруженные выпускником 
после его получения.

2.4. Свидетельство (дубликат) выдается выпускнику лично или 
другому лицу по заверенной в установленном порядке доверенности, 
выданной указанному лицу выпускником, или по заявлению выпускника.

2.5. Согласно п. 12, статьи 60, «Закона об образовании РФ» Ф3-273 , 
лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой 
аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим 
часть образовательной программы и (или) отчисленным из организации,



осуществляющей образовательную деятельность, выдается справка об 
обучении или о периоде обучения по образцу, самостоятельно 
устанавливаемому организацией, осуществляющ ей образовательную 
деятельность.

2.6. Согласно п. 15, статьи 60, организации, осуществляющие 
образовательную деятельность, вправе выдавать лицам, освоившим 
образовательные программы, по которым не предусмотрено проведение 
итоговой аттестации, документы об обучении по образцу и в порядке, 
которые установлены этими организациями самостоятельно.

2.7. За выдачу документов об образовании и (или) о квалификации, 
документов об обучении и дубликатов указанных документов плата не 
взимается.

3. Заполнение свидетельства.
3.1. Согласно п.2, статьи 60, «Закона об образовании РФ» Ф3-273 

документы об образовании и (или) о квалификации оформляются на 
государственном языке Российской Федерации, если иное не установлено 
настоящим Ф едеральным законом, Законом Российской Федерации от 25 
октября 1991 года N  1807-1 «О языках народов Российской Федерации». 
Документы об образовании и (или) о квалификации могут быть также 
оформлены на иностранном языке в порядке, установленном организациями, 
осуществляющ ими образовательную деятельность.

3.2. Бланки свидетельства заполняются вручную гелевой ручкой 
черного цвета или на компьютере, четко и аккуратно.

3.3. В свидетельстве указывается: полное наименование школы, номер 
свидетельства, фамилия, имя, отчество выпускника, год окончания, 
наименование образовательной программы, сведения о результатах освоения 
выпускником данной программы (изученные дисциплины с оценкой), дата 
выдачи.

3.5. Свидетельство подписывается директором школы, заместителем 
директора по учебно-воспитательной работе, содержит соответственно 
фамилии и инициалы и заверяется печатью школы (оттиск печати должен 
быть чётким).

4. Учёт документа об обучении
4.1. При выдаче свидетельства (дубликата) в книгу регистрации 

вносятся следующие данные:
- регистрационный номер свидетельства (дубликата);
- фамилия, имя и отчество выпускника, в случае получения свидетельства 
(дубликата) по доверенности - также фамилия, имя и отчество лица, 
которому выдан документ;
- дата выдачи свидетельства (дубликата);
- наименование дополнительной образовательной программы;
- подпись лица, которому выдано свидетельство (дубликат).



4.2. Листы книги регистрации пронумеровываются, книга регистрации 
прошнуровывается, скрепляется печатью школы с указанием количества 
листов в книге регистрации и хранится как документ строгой отчётности.

5. П олномочия и ответственность педагогических работников
5.1. Сведения, внесённые в Свидетельство, согласовываются с 

заместителем директора Учреждения по учебно-воспитательной работе.
5.2. Ответственность за своевременность, полноту и достоверность 

сведений, внесённых в Свидетельство об освоении дополнительных 
общ еразвивающих программ, возлагается на преподавателей Учреждения, 
реализующих данные дополнительные общ еразвиваю щие программы, и 
заведующих отделениями Учреждения.

5.3. Решение об отказе в выдаче Свидетельства обучающемуся 
принимается педагогическим советом Учреждения в случае освоения 
дополнительной общ еразвивающей программы не в полном объёме, в случае 
неудовлетворительной итоговой аттестации, или её отсутствия, и 
оформляется протоколом.


